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Na temelju ¢lanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 90/11, 83/13 i 143/13), ¢lanka 118. Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12,
86/12, 94/13) i u svezi s &lankom 190. Statuta Osnovne Skole Smokvica Skelski odbor Osnovne Zkole Smokvica na
svojoj Sestoj sjednici odrianoj 7. travnja 2014, godine, donosi

PRAVILNIK
O JAVNOQJ NABAVI MALE VRUEDNOST!

1 OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu poéstivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troenja proratunskih
sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave male vrijednosti, tzv. bagatelne nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,00 kuna do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) i nabave radova procijenjene
vrijednosti nabave od 20.000,00 kuna do 500.000,00 kuna (bez PDV-a){u daljnjem tekstu: bagateing nabava) u
Osnovnoj skoli Smokvica (u daljnjem tekstu: naruditel)).
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Praviinika, obvezno je primjenjivati i druge vajeée
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smisly posebnih
zakona,
Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muskom rodu neutralni su, te se odnose | na mugke i na fenske osobe.

It SPRIECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona 0 javnoj nabavi,

Hi PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE LA JE PROCUENJENA VRUEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA,
{BEZ PDV-A)} "
Clanak 3.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave do 20.000,00 kuna (bez PDV-a) ne primjenjuju se
odredbe ovog Pravilnika, ve¢ se nabava provodi sukiadno Odluci o formalnoj proceduri stvaranja obaveza u
Osnovnoj skali Smokvica KLASA: 003-05/12-01/06, URBROJ: 2198-1-45-12-01 od 28, rujna 2012. godine.

IV PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE Cija JE PROCIJENJENA VRUEDNOST JEDNAKA ILi
VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA (BEZ PDV-A)}

Cianak 4.
Pripremu i provedbu bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a
manje od 70.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi tajnik narucitelja, temeljem ispunjenog internog obrasca Zahtjevz za
nabavu roba, usluga i radova od strane zaposlenika kojem je nabava potrebna, prema Planu nabave naruéitelja i po
cdobrenju ravnatelja za pokretanje nabave.

Clanak 5.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake iii vece od 20.000,00 kuna {bez PDV-a), a manje od
70.000,00 kuna (bez PDV-a), narucitelj provedi pozivom na dostavu ponuda najmanje dvama (2) razli&itim fizickim
ili pravnim osobama (u daljnjem tekstu: gospodarski subjekti) po viastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta {dostavnica, povratnica, izvjedce o uspjesnom sianju telefaksom, potvrda e-maifom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanje:

- naziv naruditelia,

- opis predmeta nabave,

= troskovnik (ako je primjenjivo),

- kriterij za odabir ponude,

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

- rok za dostavu ponude i nadin dostavijanja ponuda,

- kontakt osobu, broj telefona i adresy elektronitke poite.



Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana, a najvise petnaest (15) dana od dana dostave poziva na
ponudu.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigia ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima narucitelja.

Tajnik narutitelja daje prijediog za donosenje obavijesti ravnatelju.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude ravnatelj je obvezan, putem tajnistva, istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeiée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-maiiom) u
roku od petnaest (15} dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 6.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moie se uputiti
najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u sluajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskfjucivih prava i na temelju iskljucivih prava
na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hoteiskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usfuga, usluga vjestaka,
usluga tekuceg odriavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno oviaitenje za obavljanje
poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina,

- kaoiuslucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po odluci naruditelja.

Clanak 7.
Nabava bagatelne vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a manja od 70.000,00 kuna (bez PDV-
a), provodi se dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili zakljutivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.
Tajnik Skole odgovoran je za pripremu ugovora s odabranim gospodarskim subjektom o nabavi roba, usluga i/ili
radova, a voditelj racunovodstva za izvrienje ugovornih obaveza u skladu s zakonskim okvirima i pravilima struke.
Ugovor s odabranim gospodarskim subjektom potpisuje ravnatelj gkole.

V PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE ClJA JE PROCUENIENA VRUEDNOST JEDNAKA 1L VECA
0D 70.000,00 KUNA DO 200.0600,00 (BEZ PDV-A) ZA NABAVU ROBA | USLUGA | KABAVE RADOVA PROCIIENJENE
VRIEDNOSTI JEDNAKE iLl VECE OD 70.000,00 KUNA DO 500.000,00 KUNA (BEZ PDV-A}

Clanak 8.

Pripremu i provedbu bagatelne nabave roba i usiuga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna
(bez PDV-a), a do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) i nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake iii veée od
70.000,00 kuna {bez PDV-a), a do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi povjerenstvo od tri (3) ¢lana zaposlenih kod
narucitelja, temeljem pisanog zahtjeva za nabavu roba, usluga i radova od strane zaposlenika kojem je nabava
potrebna, prema Planu nabave naruéitelja i odluci ravnatelja o pokretanju postupka bagatelne nabave, u slugaju
prihvacanja zahtjeva.
Pisani zahtjeva obverno mora sadrzavati:

- detaljan opis predmeta nabave,

- detaljnu tehnicku specifikaciju {ako je primjenjiva),

- troSkovnik {ako je primjenjivo),

- datum i potpis osobe koja podnosi zahtjev.
Povjerenstvo od tri (3) ¢lana iz stavka 1. ovog Elanka imenuje ravnatelj odiukom o poéetku postupka bagatelne
nabave.
Obveze i ovlasti &lanova povjerenstva naruéitelja su:
- priprema postupka bagateine nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadriaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnitkih specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postupka nabave bagatelne vriiednosti; slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriiu za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovolinije ponude sukiadno kriteriju za odabir i
uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak .

(]



Odluka o pogetku postupka bagatelne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kuna (bez PDV-a) do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) te nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna {bez PDV-a) do 500.000,00 kuna bez PDV-a) obavezno sadrizi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednosti nabave,

- podatke o osohama koje provode postupak, te njihovim obavezama i oviastima,

- druge bitne podatke za postupak bagatelne nabave.

Cianak 10.

Kod postupaka bagateine nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna {bez PDV-a) do 200.000,00 kuna {bez PDV-a)
za nabavu robu i usluga, odnosne do 500.000,00 kuna {(bez PDV-a) za nabavu radova, narucitelj 3alje poziv na
dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nafin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeiée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

- naziv naruditelja,

- detaljan opis predmeta nabave,

- troSkovnik (ako je primjenjivo},

- detaljnu tehnitku specifikaciju (ako je primjenjive),

- togan naziv i sjedi$te gospodarskog subjekta kojem se upit salje,

- kriterij za odabir ponude,

- uputu o ispravnom natinu izrade ponude sukladno ¢lanku 13. ovog Pravilnika,

- rok za dostavu ponuda (datum i sat),

- naznaku koja se stavlja na omotnicu sa ponudom, da se ponuda ne smije otvarati prije roka za dostavu

ponuda ("Ne otvarati"),

- sadriaj ponude (navesti $to sve ponuda mora sadrzavati ovisno o predmetu nabave),

- informacija ¢ kontakt osobi/osobama (broj telefona, adresa elektroniéke poste},

- datum i potpis predsjednika povjerenstva za provedbu bagatelne nabave.
Za bagatelnu nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna (bez PDV-
a) naruditelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti uz primjenu odredbi
Zakona o javnoj nabavi.
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5} dana, a najvide petnaest (15) dana od dana dostave poziva na
ponudu.
Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima naruéitelja.

Clanak 11.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti
najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u siuéajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljudivih prava i na temelju iskljudivih prava na
temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijainih
usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka, usluga tekuceg
odrZavanja sklonista kod
koiih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje posiova,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usiuga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ki
prostornih cjelina,
- kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim siuéajevima,

Clanak 12.

Po isteku roka za dostavu ponuda iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika uredno pristigle ponude se otvaraju od strane
tlanova povjerenstva naruditelja prema redoslijedu zaprimanja iz upisnika o zaprimanju ponuda.

Clanak 13.
Ponuda mora sadriavati:
- datum i broj ponude,
- naziv predmeta nabave koji je naznacen u upitu za ponudu,
- popunjen, potpisan i ovjeren troSkovnik, ako je isti sastavni dio Upita za ponudu,
- cijenu ponude bez PDV-3,

U2



- PDV,

- ukupnu cijenu ponude s PDV-om,

- rok i mjesto isporuke roba, izvrienja usluga ili izvodenja radove,

- rok i nacin plaéanja,

- izjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene,

- ostalu potrebnu dokumentaciju ako je tra%ena u upitu za ponudu.
Ponuda se izraduje na naéin da &ini gjelinu.
Ponuda se uvezuje na nadin da se onemoguci naknadno vadenie ili umetanje listova.
Stranice ponude se oznafavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.
Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. ispravci u ponudi moraju biti izradeni nz nagin da su vidljivi. Ispravci moraju uz
navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.
Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru, naruéitelj moze od
najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatra¥iti dostavu izvornika ili ovjerenih
preslika jednog ili vise dokumenata koji su traZeni u upitu za ponudu.
Ponuda se dostavlja u pisanom obliku u zatvorenoj omotnici na adresu narucitelja: Osnovna Skola Smokvica / ne
otvaraj /
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ifili dopunu ponude. Izmjena i/ili dopuna
ponude dostavlja se na isti nagin kao i osnovna penuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni
ponude.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom iziavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana
izjava se dostavlja na isti nagin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom
sluaju neotvorena ponuda se vraca ponuditelju.
Povjerenstvo naruéitelja ¢e na zatvorenoj omotnici ubiljeZiti redni broj, datum i vrijeme zaprimanja te u upisnik o
zaprimanju ponuda upisati ponude prema redoslijedu zaprimanja.
Upisnik o zaprimanju ponuda sastavija i potpisuje predsjednik povjerenstva narucitelja.
Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranja ponuda.

Clanak 14. <

Nakon otvaranja ponuda povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuje ponude na temeliju uvjeta i zahtjeva iz
upita za dostavu ponuda.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odiuke naruéitelja.
Povjerenstvo naruditelja o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja zapisnik i prijediog odluke kojom se
odabire ponuda.
Zapisnik obvezno sadri sljedece podatke:

- naziv, adresa, OIB narucitelja,

- predmet nabave,

- procijenjena vrijednost nabave u kunama bez PDV-g,

- naziv gospodarskih subjekata, adresa i OIB kojima je Poziv za dostavu ponuda otpremljen,

-imena i prezimena &lanova povjerenstva narucitelja koji su otvoriii ponude,

- analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda,

- kriterij za odabir ponude,

- ostali podaci,

- ponude rangirane prema kriteriju odabira,

- prijediog odabira,

- potpis clanova povjerenstva narucitelja.
Prijedlog odluke o odabiru sadr3i najmanje sljedece podatke:

- naziv, adresa, OIB narucitelja,

- predmet nabave,

- ime, adresa, OIB ponuditelja Cija se ponuda po kriteriju odabira odabire kao najpovoljnija,

- podaci o predmetu nabave: predmet nabave, procijenjena vrijednost nabave bez

PDV-a u kn, cijena odabrane ponude (bez PDV-a), nadin izvr$enja (ugovor /narudzbenica)
i oznaka pozicije financijskog plana naruditelja
- potpis Elanova povjerenstva narucitelja kojim jamée za pravnu valjanost provedenog postupka nabave.



Clanak 15.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka bagateine nabave donosi ravnateij skoie.
Odluka ¢ ponistenju donosi se iz razioga propisanih odredbama Zakona o javnoi nabavi.
Odluku o odabiru ponude s preslikom zapisnika o pregiedu i ocjeni ponuda ravnatelj je obvezan, putem tajnistve,
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju zemaljskom potom na dokaziv natin u roku od petnaest {15) dana od
dana isteka roka za dostavu ponuda. Po izvréenju dostave odiuke na dokaziv nacin, stjecu se uvjeti za skiapanje
ugovora 0 bagaielnoj nabavi.
Tajnik Skole odgovoran je za pripremu ugovors s odabranim gospodarskim subjektom o nabavu roba, usluga i/i}i
racova, a voditeij ratunavodstva za izvrienje ugovornih chaverzs u skiadu s zakonskim okvirima i pravilima struke.
Ugovor s odabranim gospodarskim subjektom potpisuje ravnatelj Skole.

Cianak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od objavljivanja na ogiasnoj plodi Skolz.

Predsjednica Skoiskog odbora:
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Ovaj Pravilnik objavijen je dana 8. travnja 2014. godine i Stupio je na snagu dana 16. travnja 2014. godine.

KLASA: 602-02/14-01/132
URBROJ:2117-19-24-01/14-01

Smokvica, 16. travnja 2014,
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